Na temelju ¢lanka 35. totke 4. i ¢lanka 53. stavka 3. Zakona o lokalnoj i podrucnoj
(regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine*, broj 33/01, 60/01 - vjerod. tumacenje, 129/05, 109/07,
125/08, 36/09, 150/11, 144/12 i 19/13 - pro¢iceni tekst), €lanka 32. Statuta Grada Trilja (,,SluZzbeni
glasnik Grada Trilja”, broj 03/09 i 01/13), Gradsko vijece Grada Trilja na 3. sjednici, odrzanoj 17.
kolovoza. 2017. g., donosi

ODLUKU

o ustrojstvu upravnih tijela Grada Trilja

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovom odlukom ureduje se osnivanje, ustrojstvo i naziv upravnih tijela Grada Trilja djelokrug
poslova, nacin upravljanja tim tijelima, na¢in planiranja poslova, raspored radnog vremena i uredovni
dani, sluZbenici i namje3tenici i druga pitanja od znacaja za rad gradske uprave.

Clanak 2.

Za obavljanje upravnih, struénih i drugih poslova iz samoupravnog djelokruga Grada kao i
poslova driavne uprave prenijetih na Grad, osnivaju se upravni odjeli (u daljnjem tekstu: upravna
tijela).

Clanak 3.

Upravna tijela osnivaju se u skladu s rasporedom i opsegom poslova te prema vrsti, srodnosti
i organizacijskoj povezanosti i potrebi u€inkovitog obavljanja poslova iz samoupravnog djelokruga
Grada, u€inkovitog rukovodenja njihovim radom i odgovornosti u radu.

Radi djelotvornijeg obavljanja poslova iz samoupravnog djelokruga Grada u cjelini, upravna
tijela duZna su medusobno suradivati.

Clanak 4.

Upravna tijela odgovorna su Gradskom vije¢u i Gradonacelniku za zakonito i pravodobno
obavljanje poslova iz svoje nadleznosti.



Clanak 5.

Sredstva za rad upravnih tijela osiguravaju se u proracunu Grada i iz drugih prihoda u skladu
sa zakonom.

€lanak 6.

Upravna tijela imaju svoje peéate, poblize opisane u skladu sa Zakonom i Statutom Grada, a u
pecatu je puni naziv upravnog tijela.

Clanak 7.

RijeCi i pojmovi koristeni u ovoj odluci koji imaju rodno znacenje odnose se jednako na muski
i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu koristeni.

Il. USTROJSTVO UPRAVNIH TIJELA

Clanak 8.

Za obavljanje upravnih, struénih, op¢ih, administrativnih, materijalno-financijskih i pomoéno-
tehnickih poslova iz samoupravnog djelokruga Grada, u vise upravnih i/ili struénih podrudja,
ustrojavaju se sljedeci upravni odjeli:

1. Upravni odjel opéih poslova ,lokalne samouprave idrustvenih djelatnosti
2. Upravni odjel za financije, gospodarstvo i EU fondove

3. Upravni odjel za prostorno uredenje, imovinskopravne poslove , komunalni sustav i za&titu
okolisa

Clanak 9.

U okviru upravnih tijela Pravilnikom o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Trilja (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) mogu se ustrojiti unutarnje ustrojstvene jedinice ovisno o djelokruguy,
srodnosti i povezanosti odredenih poslova i broju izvrsitelja.

Pravilnikom se ureduje unutarnje ustrojstvo upravnih tijela, nazivi i opisi poslova radnih
mjesta, strucni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj izvrsitelja i druga pitanja od znacaja za
rad upravnih tijela, u skladu sa Zakonom o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi (u daljnjem tekstu:ZSN), ovom odlukom, Uredbom o klasifikaciji radnih
mjesta u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (u daljem tekstu: Uredba) i posebnim
zakonima, propisima i aktima.

Pravilnik, kao zajednicki pravilnik upravnih tijela, donosi Gradonacelnik na prijedlog
procelnika upravnih tijela.



Hi.

DJELOKRUG POSLOVA UPRAVNIH TIJELA

€Clanak 10.
Upravna tijela sukladno svome djelokrugu:

prate stanje prikupljanjem podataka i obavijesti, izradom odgovarajuéih stru¢nih podloga te na
druge prikladne nacine, na temelju kojih poduzimaju mjere i radnje za koje su ovlaiteni zakonom
i aktima Grada te nadleZnim tijelima predlazu poduzimanje odgovarajuéih mjera,

pripremaju nacrte i prijedloge opéih i pojedinacnih akata i ugovora, za €iju zakonitost i sadrZaj su
nositelji izrade i predlagatelji i odgovorni,

donose upravne i druge akte za koje su nadleZni po zakonu, propisima i aktima Grada, za ¢iju
zakonitost i sadrZaj su nositelji izrade i donositelji i odgovorni,

obavljaju zajednicke stru¢ne, kadrovske, administrativne, opce i pomoéno-tehnicke  poslove za
potrebe Gradskog vijeca i Gradonacelnika te upravnih tijela Grada,

provode propise i akte Gradskog vije¢a i Gradonadelnika te obavljaju druge poslove
utvrdene zakonom, Statutom, drugim propisima i aktima Grada.

prate predstavke, prituzbe i pitanja gradana u vezi poslova iz njihovoga djelokruga i pripremaju
materijale i odgovore, uz prethodnu suglasnost gradonacelnika.

provode procedure i aktivnosti propisane Zakona o pravu na pristup informacijama i
drugim odgovarajuéim propisima, u smislu savjetovanja sa zainteresiranom javnosti,
objave propisanih podataka i akata na internet stranici Grada te izvravanje drugih

propisanih obveza, svako za poslove i aktivnosti iz svoje nadleZnosti.

€lanak 11.

1. UPRAVNI ODJEL OPCIH POSLOVA, LOKALNE SAMOUPRAVE | DRUSTVENIH DJELATNOSTI

obavlja sljedece poslove:

administrativni ,pravni i struéni poslovi provedbe izbora i konstituirajuce sjednice
Gradskog vijeca iz nadleZnosti Grada,

pravno savjetodavni poslovi u pripremi nacrta i prijedloga op¢ih akata za Gradsko vijece i
Gradonacelnika te briga o njihovoj uskladenosti sa zakonom, Statutom i drugim propisima,

poslovi u vezi radnopravnog statusa i mandata gradonacelnika i njegovog zamjenika



propisani Zakonom o lokalnoj i podrué¢noj (regionalnoj) samoupravi i Zakonom o lokalnim
izborima, Zakona o placama i drugim propisima i aktima Grada te drugi kadrovski poslovi za
duZnosnike,

- strucni i administrativni poslovi u svezi pripreme i organiziranja sjednica Gradskog vijeca i
njegovih radnih tijela iinformiranje javnosti o njihovom radu,

- normativnopravna izrada donesenih akata Gradskog vijeca, organiziranje njihove objave i
dostava nadleznim tijelima i subjektima radi izvrenja,

- poslovi u vezi pripreme i provedbe postupka dodjele priznanja Grada i povelja o suradnji s
drugim gradovima i pripreme svecane sjednice Gradskog vijeca,

- poslovi pravnog zastupanja u upravnom sporu u vezi Gradskog vije¢a i mandata izvrinog
Celnika te upravnom sporu iz sluzbenickih odnosa i u vezi ostvarivanja prava na pristup
informacijama,

- poslovi sluZbenika za informiranje u svezi ostvarivanja prava na pristup informacijama
u skladu s posebnim Zakonom, propisima i aktima Grada,

- izrada prijedloga opcih akata iz oblasti radnih odnosa za slubenike i namjestenike upravnih tijela i
duZnosnike,

- kadrovski poslovi, izrada pojedinagnih upravnih i drugih akata iz oblasti radnih odnosa koje
donose pro€elnici upravnih tijela za sluzbenike i namjestenike upravnih tijela, kao i akata koje
donosi gradonacelnik za procelnike,

- izrada nacrta i prijedloga akata za Gradsko vijece i Gradonacelnika, iz nadleznosti odjela,
- vodenje evidencija rada,

- Cuvanje izvorne dokumentacije Gradskog vijeca i Gradonacelnika,

pravni i administrativni poslovi u svezi organiziranja i provedbe izbora i konstituiranja vijeca
mjesnih odbora i pravna pomo¢ u izradi akata mjesnih odbora,

- administrativni, struéni i pravni poslovi u vezi sa Zakonom o osnivanju savjeta mladih,

- poslovi prijamnog ureda i uredskog poslovanja (prijem i otprema akata i poslovi arhiva),

- pravni poslovi i pravna pomo¢ u svezi Socijalnog vijeca iz nadlefnosti Grada i
konstituirajuce sjednice,

- administrativno-tajnicki poslovi za Gradonacelnika i njegovog zamjenika,

- organiziranje protokolarnih primanja i drugih sastanaka za potrebe Gradonacelnika i

njegovog zamjenika,

poslovi zastupanja Grada u sudskim, ovrénim, upravnim i dr. postupcima i upravnim sporovima te
suradnja s odvjetnickim uredima koji zastupaju Grad,

- poduzimanje svih pravnih radnji i postupaka za prisilnu naplatu potraZivanja (sudski, ovrdniidr.
postupci),



poslovi prijepisa, umnoZavanja i slaganja materijala za sjednice i dr.,

poslovi organiziranja i dostave poste,

poslovi rada priru¢ne kuhinje,

poslovi Cicenja radnih prostorija gradske uprave,

poslovi upravljanja sluZbenim vozilima, rasporeda koridtenja vozila, evidencije i izvjeica
potrosnje goriva i sredstava odrZavanja vozila, briga o odrzavanju voznog parka,

poslovi informatizacije gradske uprave te izrada, pracenje i odriavanje informati¢kog sustava,
objave dobivenih akata od drugih tijela i vaznih informacija za javnost, izrada, aZuriranje i
provedba informaticke baze i dostave gradskog arhiva nadleznom driavnom arhivu,

poslovi osiguranja i odrZavanja zgrade gradske uprave,

briga o djeci predikolskog uzrasta, odgoja i obrazovanja,

poslovi kulture u cilju kulturnog i umjetnickog promicanja Grada,

suradnja sa Turistitkom zajednicom Grada

poslovi tjelesne kulture i 3porta,

izrada nacrta prijedloga programa javnih potreba u kulturi i $portu s financijskim planom i
drugih opcih akata iz svoje nadleZnosti,

izrada nacrta prijedloga programa pomoci socijalno ugroZenim osobama na podrugju
Grada

izrada pojedinaénih akata o ostvarivanju prava na pomo¢ za podmirenje trogkova
stanovanja i drugih prava iz socijalne skrbi te poslovi evidencije tih prava i izrada
izvje$¢a, sukladno posebnim propisima,

suradnja i koordinacija s ustanovama kojih je Grad osnivag,

suradnja s udrugama na podrudju Grada,

izrada zajedni¢kog prijedloga plana razvojnih programa ustanova kojih je Grad osnivaé i
drugih korisnika prora¢una za koje Je nadlezan, u skladu sa Zakonom o proratunu,
izrada nacrta i prijedloga akata iz svoga djelokruga,

poslovi javne nabave za sva upravna tijela Grada,

poslovi u svezi zastite potrosaca,

drugi poslovi iz samoupravnog djelokruga Grada, u skladu sa zakonom, dugim propisima i aktima
Grada.



2. UPRAVNI ODJEL ZA FINANCIJE, GOSPODARSTVO | EU FONDOVE

obavlja sljedece poslove:

- poslovi izrade nacrta prijedloga prora¢una Grada, Odluke o izvrSenju proracuna i izrada godisnjeg
i polugodidnjeg izvjedtaja o izvrienju proracuna Grada i dr. izvjesca,

- poslovi pracenja ostvarivanja proralunskih prihoda i rashoda Grada, predlaganje i
poduzimanje potrebnih mjera,

- financijsko-racunovodstveni poslovi, blagajnicki poslovi i poslovi likvidature, kontiranja i knjiZzenja
knjigovodstvene dokumentacije, vodenje materijalnog knjigovodstva, izrada periodi¢nih
obracuna, obracun i isplata placa,

- provodenje poslova gradske riznice u cilju racionalnog koriitenja proracunskih sredstava od strane
svih proraCunskih korisnika, sukladno Zakonu o proratunu, Proragunu Grada, Odluci o izvr§enju
prorauna, drugim financijskim propisima i aktima Grada propisanog, osnovanog i
argumentiranog transfera namjenskih proraéunskih sredstava,

- poslovi evidencije i naplate zakonskih, ugovorenih i dr. potrazivanja temeljem akata Grada, od
fizickih i pravnih osoba, priprema podataka i prijedloga za otkaz ugovora o zakupu, koncesiji,
kreditu i dr., prisilnu naplatu putem suda i drugih mjerodavnih tijela, tromjesecno izvjeScuje
Gradonacelnika o stanju duga i duznicima s osnova koridtenja gradske imovine, koncesije i dr.,

- procjena stanja imovine Grada,
- ustrojavanje analititke evidenciju dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, kolicini i
vrijednosti (nabavna i otpisana),

- poslovi pripreme i koordinacije popisa imovine i obveza, s kontroliranjem ispravnosti popisnih
lista dugotrajne i druge imovine, u suradnji s drugim upravnim tijelima predlaganje
Gradonacelniku mjere za naplatu potraZivanja i odluku o otpisu nenaplativih i zastarjelih
potraZivanja,

- poduzimanje mjere za naplatu gradskih poreza samostalno i u suradnji s Poreznom  upravom,
- razmatranje prijedloga i izrada financijskih planova s procijenjenim prihodima i primicima,

- izrada prijedloga programa utrotka sredstava s osnova najma i prodaje stanova i izvjes¢a o
utrodku sredstava,

- poslovi u svezi socijalnog vijea i mjesnih odbora, vezano za pomo¢ i koordinaciju u vezi
financijskog poslovanja i provedbe financijskih propisa, u cilju zakonitog i propisanog financijsko
poslovanja i transfera osiguranih namjenskih proratunskih sredstava i sastavljanja izvjedca i
izjava,

- poticaj razvoja gospodarstva, poduzetniitva, obrtnistva i poljoprivrede i osiguranje uvjeta za
razvitak gospodarskih djelatnosti od vaZnosti za Grad,

- pracenja rada i poslovanja poduzecéa &iji je Grad osniva¢ i predlaganje mjera za njihovo racionalno
i efikasno poslovanje,

- lIspitivanje interesa i vrste poduzetnigkih aktivnosti i osiguravanje inicijalnih sredstava za razvoj
poduzetniStva, gospodarstva Zone Caporice, te poticaj osiguranja pomotéi poduzetnicima za



realizaciju pojedinih programa od interesa za Grad, pripremanje i poticanje drugih ulagaca na
ostvarenje gospodarskih projekata,

- poslovi koordinacije s proratunskim i izvanproracunskim korisnicima u izradi prijedloga plana
razvojnih programa i prijedloga financijskog plana,

- poslovi pracenja zastite kulturne bastine u Gradu i predlaganja nekretnina u Gradu za stavljanje
pod zastitu kulturne bastine,

- poslovi razvoja turizma i poticaja eko-seoskog turizma kroz suradnju s Turistickom zajednicom
Grada i Zupanije,

- poslovi pripreme, proucavanja i vrednovanja prijedloga programa i projekata medunarodne
suradnje u podrutju gospodarstva te projekata koji se kandidiraju za koridtenje sredstava iz
fondova Europske unije i drugih medunarodnih izvora financiranja te poslovi uspostavljanja i
odrZavanja kontakata s predstavnicima driavnih i drugih tijela i stru&nih organizacija te stranih i
medunarodnih institucija u planiranju i provodenju razvojnih programa,

- drugi poslovi iz samoupravnog djelokruga Grada, u skladu sa zakonom, drugim propisima i aktima
Grada.

3. UPRAVNI ODJEL ZA PROSTORNO UREDENJE, IMOVINSKOPRAVNE
POSLOVE, KOMUNALNI SUSTAV | ZASTITU OKOLISA

obavlja sljedeée poslove:

- poslovi uspostavljanja i vodenja sustava informacija o prostoru te dokumentacije prostora,

- poslovi pracenja stanja u prostoru Grada i izrada izvje$¢a o stanju u prostoru, prema Zakonu o
prostornom uredenju

- priprema i koordinacija izrade i pracenja provodenja dokumenata prostornog uredenja koje
donosi Gradsko vijece (nositelj izrade dokumenata),

- utvrdivanje troskova pripreme zemljiita,

- poslovi u svezi dono3enja plana javne gradske povriine,

- poslovi pripreme i sudjelovanje u izradi elaborata i studija, sukladno pozitivnim propisima te
provodenje konkretne akcije u zastiti okolida, cjelovito otuvanje kakvoée okolida, otuvanje
krajobraznih raznolikosti, racionalno koritenje prirodnih dobara i energije na najpovoljniji nacin
za okoli$ kao osnovnih uvjeta zdravog Zivota i temelja odr¥ivog razvitka,

- poslovi izrade programa gradnje i odriavanja objekata i uredaja komunalne infrastrukture i
izvjes¢a o njihovom izvrieniju,

- poslovi gradnje, rekonstrukcije i odrfavanja objekata i uredaja komunalne infrastrukture, groblja,
deponija i opreme komunalnog poduzeca koja se financiraju iz izvora izvan cijene komunalne
usluge,

- poslovi u svezi s javnom rasvjetom i opskrbom elektri¢nom energijom,

- poslovi odrzavanja zelenih povriina i opreme na zelenim povrsinama,

- koordinacija s komunalnim poduzeéem Grada, davateljem javnih usluga vodoopskrbe i odvodnje
te poduzedem za Cistocu,

- poslovi vodnog gospodarstva (javna vodoopskrba, javna odvodnja i prociS¢avanje
otpadnih voda, evidencija i briga o komunalnim vodnim gradevinama) u skladu sa
Zakonom o vodama i drugim propisima i aktima Grada,

- poslovi rada Reciklainog dvorista, evidencija i briga oko odvojenog prikupljanja otpada prema
Zakonu o odrzivom gospodarenju otpadom,



evidencija neizgradenog gradevinskog zemljidta i nekoristenih poduzetnigkih nekretnina,
izrada programa uredenja i upravljanja gradevinskim zemljistem i provedba istih,

poslovi u vezi ugovaranja i odriavanja stambenih i poslovnih zgrada u vlasnidtvu Grada s
upraviteljem i pla¢anja pricuve,

priprema gradevinskog zemljidta za izgradnju objekata i uredenje javnih povrsina,

poslovi u svezi javnog gradskog i prigradskog prijevoza,

izrada nacrta i prijedloga akata iz djelokruga odjela, za Gradsko vijec¢e i Gradonacelnika i
provodenje istih, sukladno zakonu, te sastavljanje ugovora za odgovarajuce poslove iz svoje
nadleZnosti,

komunalno redarstvo u skladu sa ZKG i drugih zakonima i propisima i provedba odluke o
komunalnom redu,

evidencija i izrada rjeSenja za komunalnu naknadu, naknadu za priklju¢enje na
komunalne vodne gradevine i komunalni doprinos i druga riedenja iz komunalnog i
vodnog gospodarstva u skladu sa zakonom i aktima Grada, te pravodobno ih dostavlja
nadleZznom upravnom tijelu za financije radi naplate

predlaganje Gradskom vije¢u i Gradonacelniku akte o uredenju prometa na podrucju Grada, u
skladu sa zakonom i prati provedbu propisa,

poslovi nadzora i premjestanja nepropisno zaustavljenih i parkiranih vozila, poslovi upravljanja
prometom i nadzora prometa u zonama smirenog prometa,

predlaganje organiziranja $kolskih prometnih jedinica,

poslovi osnivanja i vodenja katastra vodova,

poslovi osnivanja i vodenja izvorne evidencije naselja, ulica i kuénih brojeva te poslovi u vezi
obnove,

poslovi rekonstrukcije i provjere uporabljivosti poslovnih prostora i drugih prostora u vlasnistvu
Grada te poslovi odrZavanja gradske imovine,

poslovi dezinsekcije, deratizacije, postupanja s psima i mackama lutalicama, drianju
Zivotinja,

poslovi provedbe zakonskih i drugih propisa zatite na radu, izrada i predlaganje akata i
provedbe mjera i aktivnosti iz navedene oblasti,

poslovi u vezi programa, radova i koordinacije s mjesnim odborima iz oblasti komunalnih,
prostornih i drugih poslova iz nadleZnosti odjela, od znacaja za mjesne odbore,

poslovi u svezi koordinacije i izrade i provodenja dokumenata zastite od poZara, civilne zagtite,
priprema i provodi odluke Gradskog vije¢a i gradonacelnika u svezi gospodarenja gradskom
imovinom (nekretninama), pravnog prometa vezano za raspolaganje, stjecanje, uporabu i
koriStenje te zasnivanje stvarnih prava na nekretninama,

pravni i stru¢ni poslovi u svezi sredivanja zemlji§no-knjiznog stanja gradske imovine,

uspostavlja i vodi evidenciju nekretnina u vlasni$tvu i na koristenju Grada, stvarno pravne,
obvezno pravne i druge odnose u vezi s nekretninama te pravodobno ih dostavlja nadleinom
upravnom tijelu za financije radi uspostave evidencije o vrijednosti imovine Grada i prihoda od
raspolaganja imovinom ili izdataka u vezi zasnovanih prava na nekretninama,

provodi postupak izvladtenja, postupke u vezi nacionalizacije i eksproprijacije imovine te druge
upravne postupke u ime Grada pred nadleinim tijelima drzavne uprave i drugim tijelima u
djelokrugu Grada,

pokrece postupak pred nadleZnim tijelom RH za prijenos nekretnina u vlasniétvu RH na Grad, te
pravodobno ih dostavlja nadleZznom upravnom tijelu za pravne poslove radi vodenja postupka



- po zaduZenju i ovlasti, izrada preporuka gradonalelnika za stambeno zbrinjavanje kadrova
znacajnih za Grad u skladu sa Zakonom o PPDS-u i dr. odgovarajucim zakonima,

- poslovi popisa stanova i evidencija prihoda Grada s osnova najamnine i prodaje stanova, te
poduzimanja zakonskih mjera za naplatu najamnine i sredstava od prodaje stanova,

- priprema i provodi Odluku o zakupu i kupoprodaji poslovnih prostora te druge akte u vezi
poslovnih prostora, upravljanje poslovnim prostorom u vlasnistvu i izvan knjiznom vlasnistvu
Grada u skladu sa zakonom, propisima i aktima Grada, predlaganje odredivanja namjene, izrada
ugovora o zakupu i otkaza ugovora, nadzor koriStenja poslovnog prostora sukladno ugovornim i
drugim obvezama zakupaca i poduzimanje odgovarajuéih mjera zajedno sa nadleznim odjelom za
pravne poslove,

- vodi evidenciju poslovnih prostora i zakupaca sa svim bitnim podacima iz ugovora,

- evidencija neiskoristenih poduzetnickih nekretnina i predlaganje nacina stavljanja u funkciju,

- evidencija i priprema akata za davanje u zakup javne gradske povriine i neobradenog obradivog
poljoprivrednog zemljidta, u skladu sa zakonom,

- upravljanje javnim povrdinama sukladno Odluci Gradskog vijeéa i Planu Gradonacelnika, izrada
ugovora, otkaza, nadzor koriStenja, poduzimanje odgovarajuéih mjera za naplatu naknada i
zakupnina,

- poslovi u vezi koncesija za autotaksi i javni prijevoz putnika te drugih koncesija koje posebnim
propisom nisu povjerene drugim tijelima,

: uspostavlja i vodi evidenciju javnih gradskih povriina, korisnika, o svim bitnim podacima iz
ugovora, te dostavlja aZurirane relevantne podatke nadleZznom odjelu za financije radi praéenja
naplate prihoda s osnova koristenja javnih povriina,

- drugi poslovi iz samoupravnog djelokruga Grada, sukladno zakonu, dugim propisima i aktima
Grada.

IV. UPRAVUANIJE UPRAVNIM TIJELIMA

Clanak 12.
Upravnim tijelima upravljaju procelnici.

ProCelnik organizira i koordinira rad u upravnom tijelu, brine se o zakonitom i
pravovremenom obavljanju poslova i poduzima mjere za osiguranje efikasnog poslovanja upravnog
tijela, rasporeduje zadatke i poslove i daje sluZbenicima i namjestenicima upute za rad, predlaZe
dono3enje Pravilnika o unutarnjem redu te druge akte za Cije je predlaganje ovlasten, donosi akte
sukladno posebnim zakonima te upravne i druge akte u vezi radnopravnog statusa sluzbenika i
namjestenika, ako posebnim propisima ili aktima Grada nije drugacije propisano, u suradnji s
procelnikom upravnog tijela nadleznog za sluzbenitke poslove brine se o stru¢nom osposobljavanju i
usavrSavanju sluZbenika i namjestenika u tijeku sluzbe te o pravilnom kori$tenju imovine i sredstava
za rad, obavlja nadzor nad radom sluzbenika i namjestenika, odlu¢uje o pravima i obvezama
sluzbenika i namjestenika, provodi postupke zbog povrede sluzbene duznosti te ocjenjuje sluZbenike i
namjesdtenike, u skladu sa zakonom i aktima Grada, izvr3ava i druge ovlasti utvrdene zakonom,
propisima i aktima Grada.



Clanak 13.

Procelnike na temelju javnog natjecaja imenuje Gradonaéelnik na na¢in propisan Zakonom.

Clanak 14.
Gradonacelnik usmjerava i nadzire rad upravnih tijela.

U provodenju ovlasti iz stavka 1. ovog ¢lanka Gradonalelnik prati stanje u pojedinim
upravnim tijelima te utvrduje mjere koje su duzni provesti.

Clanak 15.
Gradonacelnik uskladuje rad upravnih tijela i prati ustavnost i zakonitost njihova rada.

U ostvarivanju prava i duZnosti iz stavka 1. ovog ¢lanka Gradonacelnik od procelnika trazi
podatke, izvje3¢a i prijedloge rjeSenja odredenih pitanja, odreduje im zadace, upute i smjernice za
rad, a u skladu s pravima i duZnostima koje Gradonadelnik ima temeljem zakona i op¢ih akata Grada.

V. NACIN PLANIRANJA POSLOVA

Clanak 16.

U tijelima gradske uprave donosi se godisnji plan rada. Godi$nji plan rada sadrZi opéi prikaz
zadaca i poslova tijela gradske uprave u odredenoj godini, a posebice izrade nacrta akata sukladno
zakonima, provedbe zakona i drugih propisa i akata Gradskog vijeca i Gradonagelnika te pracenja
stanja u podrucjima iz djelokruga tijela.

Prijedlog godi3njeg plana rada utvrduje se najkasnije 20 dana prije isteka roka za podno3enje
zahtjeva za osiguranje sredstava za idu¢u proracunsku godinu.

Godidnji plan rada upravnog tijela donosi procelnik, najkasnije do kraja tekuée godine za
iducu godinu.

VI. RASPORED RADNOG VREMENA | UREDOVNI DANI

Clanak 17.

Tjedno radno vrijeme tijela gradske uprave rasporeduje se na pet radnih dana, od
ponedjeljka do petka.



Clanak 18.
Sva tijela gradske uprave duZna su raditi u tijeku radnog dana u vremenu od 7 do 15 sati.

Iznimno, Gradonacelnik moZe odrediti i drugacije dnevno radno vrijeme.

Clanak 19.

Dnevni odmor u tijeku rada traje 30 minuta, a ne moZe se odrediti na pocetku ili na kraju
radnog vremena.

€lanak 20.

Uredovno vrijeme za rad sa strankama odreduje se tako da se gradanima i drugim strankama
omoguci obavljanje poslova u tijelima gradske uprave, o éemu se obavjeitava javnost putem internet
stranice Grada, oglasne plo¢e i na drugi pogodan nacin.

Clanak 21.

Tjedni i dnevni raspored radnog vremena, dnevni odmor, te uredovno vrijeme za rad sa
strankama u tijelima gradske uprave ureduje se poblize aktom Gradonacelnika.

VIl. SLUZBENICI | NAMJESTENICI

Clanak 22.

Poslove i zadace iz djelokruga upravnih tijela, ovisno o vrsti, sloZenosti, stru¢noj spremi
odnosno stupnju obrazovanja i drugim uvjetima, obavljaju sluZbenici i namjestenici rasporedeni na
radna mjesta sukladno Pravilniku.

SluZbenici su i osobe koje u upravnim tijelima Grada obavljaju opce, administrativne,
financijsko-planske, materijalno-financijske, ratunovodstvene, informaticke i druge stru¢ne poslove.

NamjeStenici su osobe koje u upravnim tijelima obavljaju pomoéno-tehnitke i ostale poslove
Cije je obavljanje potrebno radi pravodobnog i nesmetanog obavljanja poslova iz djelokruga upravnih
tijela.

O prijmu u sluzbu, rasporedu na radno mjesto te o drugim pravima i obvezama sluzbenika i
namjestenika kao i o prestanku sluzbe odluéuje pro&elnik upravnog tijela.

Clanak 23.

Unutarnje ustrojstvo gradskih upravnih tijela, nazivi i opisi radnih mjesta, struéni i drugi uvjeti
za raspored na ta radna mjesta, broj sluzbenika i namjestenika koji te poslove obavljaju te druga
pitanja od znacenja za rad upravnih tijela ureduju se pravilnikom o unutarnjem redu tijela gradske
uprave Grada Trilja.



Pravilnik iz stavka 1. ovoga €lanka donosi Gradonacelnik, na prijedlog procelnika gradskih
upravnih tijela.

Vill.  PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 24.

Nakon stupanja na snagu ove Odluke, Gradonadelnik ¢e raspisati natjecaj za imenovanje
Progelnika upravnih tijela te donijeti i Pravilnik o unutarnjem redu tijela gradske uprave Grada Trilja.

Gradonacelnik ée Pravilnik iz ¢lanka 23. ove Odluke donijeti u roku od 30 dana od dana
objavljivanja ove Odluke.
Clanak 25.

Do imenovanja pro¢elnika upravnih tijela, temeljem provedenog natjecaja, Gradonacelnik ce
ovlastiti zaposlenike koji ¢ée obna3ati duZnost pro¢elnika upravnih tijela osnovanih ovom Odlukom.

Clanak 26.

Upravna tijela koja, prema djelokrugu utvrdenom ovom Odlukom, preuzimaju poslove i
zadate dosada3njih tijela Gradske uprave Grada Trilja, preuzimaju i zaposlenike koji su na dan
stupanja na snagu ove Odluke neposredno radili na tim poslovima.

Opremu, pismohranu i drugu dokumentaciju, sredstva za rad, prava i obveze, preuzimaju
upravna tijela koja preuzimaju poslove na temelju ove odluke, razmjerno preuzetim poslovima.

Clanak 27.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaZiti Odluka o ustrojstvu Upravnih tijela Grada
Trilja (,Sluzbeni glasnik Grada Trilja” broj 07/10).

Clanak 28.

Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Sluzbenom glasniku Grada Trilja“.
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